附件1
农机推广鉴定管理工作规范化情况检查表
被检查单位：               农机（农牧机）局（办）

	检查项目
	序号
	检查内容和要求
	检查结论（打“√”）
	检查情况简要描述

	
	
	
	符合
	基本符合
	不符合
	

	（一）组织机构健全
	1.1
	单独设立或明确了鉴定工作的分管领导、管理部门（处室）。
	
	
	
	

	
	1.2
	从事鉴定管理的工作人员配备合理、职责明确、能力满足工作要求。
	
	
	
	

	（二）鉴定依据严格规范
	2.1
	建立了符合本地实际的农机推广鉴定工作管理制度、收费标准等。
	
	
	
	

	
	2.2
	按照有关规定，制定并定期调整省级农机推广鉴定产品种类指南和鉴定大纲。
	
	
	
	

	
	2.3
	通过各种渠道及时、准确公开省级农机推广鉴定产品种类指南和鉴定大纲等内容。
	
	
	
	

	（三）规范开展省级鉴定能力认定
	3.1
	认定内容和程序符合《农业机械试验鉴定机构鉴定能力认定办法》和本地有关规定。
	
	
	
	

	
	3.2
	及时公告批准、变更和取消农机鉴定机构鉴定能力的认定。
	
	
	
	

	
	3.3
	认定材料按照规定予以归档、合理保存，并对鉴定机构的有关资料予以保密。
	
	
	
	

	
	3.4
	认定后的监督管理工作有效开展。包括：组织农机鉴定机构上报工作总结、组织开展监督检查，及时处理违法违规行为等。
	
	
	
	

	（四）严格规范鉴定过程管理及审批管理
	4.1
	对鉴定过程实施有效监督。包括：实际参与生产条件审查、试验检测及组织受理各种渠道的投诉和举报等。
	
	
	
	

	
	4.2
	对农机鉴定机构报送的鉴定报告和有关材料有严格的审查、审批程序。
	
	
	
	

	
	4.3
	在指定媒体上对审查通过的鉴定产品进行公告。
	
	
	
	

	（五）证后监督有效
	5.1
	实施有效的推广鉴定证后监督。包括根据用户的投诉和举报情况组织调查，并及时处理企业违法违规行为等。
	
	
	
	

	检查结论意见
	总体意见：□管理规范；  □管理基本规范；  □管理存在严重问题。
整改意见：



分管局领导确认签字：                                                      日期：2012年      月      日
检查组成员签字：                                                          日期：2012年      月      日
附件2
部（省）级推广鉴定业务规范化情况检查表
被检查单位：              农机鉴定站
	检查项目
	序号
	检查内容和要求
	检查结论（打“√”）
	检查情况简要描述

	
	
	
	符合
	基本符合
	不符合
	

	（一）鉴定机构资质条件和能力范围有效
	1.1
	实验室资质认定、农机试验鉴定机构鉴定能力认定均在有效期限内。
	
	
	
	

	
	1.2
	不存在超出鉴定能力范围开展推广鉴定的行为；不存在超出资质认定核准范围向社会提供具有证明作用的数据和结果的行为。
	
	
	
	

	（二）推广鉴定项目受理审查规范、及时
	2.1
	企业和产品资质符合要求：申请企业资质应为企业法人，注册地址与申请书和鉴定报告一致。产品经过定型，批量投产时间达到一年。
	
	
	
	

	
	2.2
	受理及时：部级鉴定应在收到全部鉴定申请材料后10日内出具受理意见。
	
	
	
	

	（三）推广鉴定项目费用核算、收取规范
	3.1
	鉴定费用标准统一、规范。其中，部级鉴定费用按照发改委批复的标准统一核算。
	
	
	
	

	
	3.2
	有统一的收费项目清单和金额。
	
	
	
	

	
	3.3
	按照核算的标准收取费用，不偏离标准收取。
	
	
	
	

	
	3.4
	鉴定费用收于固定的财务账户，按规定管理。
	
	
	
	

	（四）现场试验工作规范
	4.1
	产品的样品取得与大纲符合：检测鉴定所需样品（包括零部件），应按鉴定大纲所规定的方式获得，样品生产的时限和抽样基数也要符合规定。
	
	
	
	

	
	4.2
	试验条件与大纲符合：样品检测所需试验条件要按照大纲规定进行选择，不应改变或放宽条件。
	
	
	
	

	
	4.3
	试验过程与大纲符合：检测时要按照大纲规定程序完成检测，每一个项目要做完整，不能减少项目内容，不能漏项。
	
	
	
	

	
	4.4
	要在检测现场记录所有检测数据，保证记录的原始性。记录更改要符合程序文件规定。
	
	
	
	

	
	4.5
	检测样品的管理与大纲符合：检测样品在检测前应进行验样，检验过程中的流转和保管应有相应措施。大纲中没有规定的要符合程序文件的要求
	
	
	
	

	（五）推广鉴定报告准确规范，完成及时
	5.1
	检验报告和鉴定报告格式统一规范，报告信息应准确，并有记录作支撑，结论正确。
	
	
	
	

	
	5.2
	检验记录格式统一规范，内容符合大纲规定，样品确认、仪器设备记录等齐全。原始记录方式和内容符合程序文件要求。
	
	
	
	

	
	5.3
	鉴定报告正确加盖与鉴定能力认定标明名称一致的单位公章；检验报告正确加盖与资质认定证书标明名称一致的单位公章。
	
	
	
	

	
	5.4
	鉴定报告、检验报告由考核确认的授权签字人批准签字。
	
	
	
	

	（五）推广鉴定报告准确规范，完成及时
	5.5
	项目完成及时：项目完成周期适宜（部级鉴定项目应当在任务通知书预定完成期限内完成），有季节要求的应当在当季完成。
	
	
	
	

	（六）推广鉴定项目结果文件归档及时、完整
	6.1
	项目材料归档及时：应按照本单位程序文件规定及时归档，至少本年度应完成上年度的项目材料归档。
	
	
	
	

	
	6.2
	项目资料整齐完整：企业的鉴定申请书、规格确认表、任务通知单、抽样单、仪器设备记录单、原始记录、工厂条件审查材料、检验报告和鉴定报告等鉴定相关材料应全部归档。（应一个项目单独归档，当项目材料少时，可以多个项目合并归档。）
	
	
	
	

	检查结论意见
	总体意见：□业务开展规范；   □业务开展基本规范；  □业务规范化存在严重问题。
整改意见：



站领导确认签字：                                                日期：2012年      月      日
检查组成员签字：                                                日期：2012年      月      日
附件3
各省（区、市）农机推广鉴定工作情况调查表
填表单位（盖章）：                                                                       填表日期：
	省局鉴定工作分管领导
	　
	省局鉴定工作主管处室
	　

	省局从事鉴定管理的工作人员数
	　
	省级农机推广鉴定产品种类数
（种类指南发布）
	　

	省级鉴定能力认定范围（产品数量）
	　
	省级鉴定能力认定有效期
	　

	现行有效省级鉴定大纲数量
	　
	推广鉴定证书有效期内的省级推广鉴定产品数量（截至2012年9月30日）
	　

	农机推广鉴定工作管理制度名称及文号（请列出）
	　

	地市级鉴定
机构数量
	
	省级鉴定机构职工总数
	
	　其中：从事推广鉴定业务的专业技术人员数（包括正高级、
副高级、中级、初级）
	

	省级鉴定机构仪器设备资产（万元）
	　
	省级鉴定机构仪器设备（台套）
	　
	省级鉴定机构试验室面积（m2）
	　
	省级鉴定机构试验场面积（m2）
	　


注：本表由省（区、市）农机化行政主管部门填报。
1

